1) Principalele atributii ale postului de Sef Birou Administrare Imobiliara

v" coordoneaza activitatea Biroului Administrare Imobiliara;

v' raspunde de intreaga activitate desfasurata de catre personalul aflat in
subordine;

v elaboreaza rapoarte de specialitate pentru fundamentarea proiectelor de
hotarari ale Consiliului local, referitoare la activitatea desfasurata;

v administreaza si gestioneaza imobilele in care isi desfasoara activitatea
autoritatile administratiei publice locale;

v’ organizeaza intretinerea si efectuarea reparatiilor pentru cladiri si dotari;

v urmareste incheierea si derularea contractelor de intretinere reparatii pentru
imobilele gestionate;

v negociaza, propune si urmareste executarea, in bune conditii, a contractelor
de servicii incheiate;

v face propuneri pentru proiectul de buget, referitoare la cheltuielile de

intretinere si reparatii ale imobilelor.

2) Principalele atributii pentru posturile de executie din cadrul Biroului Administrare
Imobiliara

v administreaza si gestioneaza imobilele in care isi desfasoara activitatea
autoritatile administratiei publice local3;

v urmareste intretinerea si efectuarea reparatiilor pentru cladiri si dotari;

v' asigura derularea contractelor de intretinere — reparatii pentru imobilele
gestionate;

v' monitorizeaza executarea, in bune conditii, a contractelor de servicii

incheiate.



